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Wymagania dla firm podwykonawczych
wykonujacych prace na terenie VW MP

Zasady prowadzenia prac i wymagania w zakresie bezpieczenstwa,

ochrony srodowiska i ppoz. stawiane firmom podwykonawczym.
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1. Stosowane pojecia i definicje

Skrot / Pojecie

Wyjasnienie / opis

fachowe
VW MP Volkswagen Motor Polska sp. z 0. o.
Teren VW MP Teren zaktadu VW MP w Polkowicach.
OE Organisatorischer Einheit / jednostka organizacyjna
AM /OM Area Manager / Object Manager
Firma zewnetrzna (zleceniobiorca/ustugobiorca) posiadajaca zamowienie do
Firma wykonania prac na terenie VWMP, zwana rowniez Wykonawca. W pojeciu
podwykonawcza Wykonawcy ujete sa rowniez firmy podwykonawcze z ustug, ktérych korzysta

Wykonawca.

Koordynator prac ze
strony VWMP

Jest to osoba bedaca pracownikiem VW MP, wpisana w systemie zgtaszania
wejscia i wjazdu na teren zaktadu, koordynujaca prace firmy podwykonawczej
i upowazniona do bezposredniego kontaktu z tg firma, sprawujaca
merytoryczny nadzér nad realizacjg prac. Przekazuje firmie podwykonawczej
materiaty szkoleniowe w tym wymagania dla firm podwykonawczych
wykonujacych prace na terenie VW MP (PDF), prezentacje oraz materiat video
(film szkoleniowy). Odpowiada za wtasciwe zgtoszenie wejscia/ wjazdu firmy
podwykonawczej na teren VW MP.

Koordynator prac ze
strony firmy
podwykonawczej.

Jest to osoba bedaca pracownikiem Wykonawcy, petnigca jednoczesnie
funkcje koordynatora ds. BHP, koordynujac prace Wykonawcy.

Zleceniodawca

Osoba z danego OE (AM, OM lub osoba przez niego wyznaczona)
odpowiedzialna za organizacje i wykonanie zadania wynikajacego ze zlecenia,
przez firme zewnetrzna

MP/U

Dziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

2. Uregulowania

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z pézn. zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 w sprawie ogdlnych

przepisow bezpieczefAstwa i higieny pracy (Dz. U. nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.).

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. Nr 54, poz. 348 z pdzn. zm.).

- Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. O ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2016, poz. 191).
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3. Zasady ogdlne

Celem spotki VW MP jest eliminacja zdarzen mogacych doprowadzi¢ do wypadkéw oraz choréb
zawodowych oraz awarii Srodowiskowych, a takze marnotrawstwa energii elektrycznej. Do osiagniecia tego
celu podstawowa sprawa jest wspotpraca wszystkich pracownikéw wykonujacych prace na terenie i na
rzecz VW MP (pracownikéw wtasnych, podwykonawcow, pracownikéw firm s$wiadczacych ustugi

pracownicze).
Wykonawca ma obowiagzek przestrzegania wszystkich wymagan prawnych oraz wszystkich wymagan

i zasad przedstawionych w niniejszym dokumencie.

Wykonawca ma zapewni¢ wykonywanie prac w sposob, ktory nie przeszkadza i nie utrudnia toku
produkcyjnego w VW MP oraz nie stwarza zagrozenia zaréowno przez danego Wykonawce i jego
podwykonawcéw. W przypadku, gdy nie da sie uniknac¢ takiej sytuacji, Wykonawca ma obowigzek
zawiadomi¢ o tym fakcie VW MP przed przystapieniem do wykonywania prac.

Wykonawca kierujac swoich pracownikéw do pracy w VW MP zapewnia, iz pracownicy posiadaja
wszelkie wymagane prawem szkolenia, w tym w szczegolnosci instruktaz stanowiskowy, uprawnienia,
zezwolenia na prace, a zawarta z pracownikami umowa jest zgodna z przepisami prawa. W przypadku
zatrudniania obcokrajowcdw, wykonawca zapewnia dokumenty niezbedne do wykonania pracy, w tym
w szczegolnosci instrukcje pracy w jezyku ojczystym pracownika. Wykonawca dochowa réwniez wszelkich
przewidzianych prawem obowigzkéw informacyjnych wzgledem organdw panstwowych oraz zachowa
nalezyta staranno$¢ w postepowaniach dotyczacych zezwolen na prace cudzoziemcow. Wykonawca ponosi
catkowita odpowiedzialnosc¢ za wszelkie kary oraz za szkody osobowe i majatkowe wywotane naruszeniem
przepisOw i norm w powyzszym zakresie.

Wykonawca w przypadku korzystania z ustug innych podwykonawcdw jest zobowigzany do przekazania
podwykonawcom zapis6w niniejszej instrukcji. Tym samym spoczywa na nim odpowiedzialnos¢ za
przestrzeganie niniejszych zapisdw przez swoich podwykonawcéw. Wykonawca w przypadku zatrudnienia
podwykonawcy jest zobowigzany do poinformowania koordynatora ze strony VW MP o tym fakcie.
Podwykonawca taki musi by¢ réwniez zarejestrowany w systemie wejs¢ i wjazdow (rejestracji w systemie
dokonuje koordynator VWMP).

Kazdy pracownik pracujacy na rzecz Wykonawcy (tacznie z kierownictwem oraz pracownikami
podwykonawcdw pracujacych na rzecz Wykonawcy) wykonujacego prace na terenie VW MP musi by¢ przed
przystapieniem do pracy zapoznany z niniejszymi wymaganiami, filmem szkoleniowym oraz prezentacja,
ktére sg dostepne na stronie www.vwmp.com.pl w zaktadce ,Wizyty". Fakt zapoznania sie pracownikéw
potwierdzany jest na formularzu: ,Lista potwierdzajaca uczestnictwo w szkoleniu informacyjnym dla
pracownikéw firmy podwykonawczej wykonujacej prace na terenie Volkswagen Motor Polska Sp. z 0.0."
(stanowiacy zatacznik nr 3).

Koordynator Prac ze strony VW MP odpowiada za nadzér nad pracami prowadzonymi przez Wykonawce
i biezacy kontakt z dziatami zaktadu VW MP.
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4. Zasady wejscia/ wjazdu na teren VW MP

Wszystkie osoby wchodzace, wjezdzajace oraz poruszajace sie po terenie VW MP, bez wzgledu na rodzaj
wykonywanych obowiazkéw stuzbowych i cel wizyty musza by¢ zgtoszone w systemie wejs¢ i wyjsc. Na
terenie zaktadu obowiazuja regulacje dotyczace ruchu osobowego ustanowione przez VM WP.

Wykonawca przed wejsciem na teren zaktadu ma obowigzek zgtosi¢ swoje wejscie na teren fabryki
Stuzbie Ochrony - brama gtéwna wjazdowa. Przy rejestracji wejscia zobowiazany jest przedstawic imienna
liste pracownikow, ktorzy tymczasowo przebywac beda na terenie VW MP oraz wykaz wwozonych narzedzi/
sprzetu. Po weryfikacji pracownicy otrzymuja przepustki, ktére sa zobowiazani nosi¢ w widocznym miejscu
przez caty czas wykonywania pracy na terenie VW MP. Wykaz os6b przebywajacych na terenie VW MP
powinien byc¢ aktualizowany przez Wykonawce, przy kazdej zmianie.

Pracownicy Wykonawcy poruszajg sie wytgcznie:

e po wyznaczonych ciggach komunikacyjnych dla oséb pieszych,
e po obszarze, na ktérym wykonuja prace.

Na terenie VW MP obowiazuje ograniczenie predkosci maksymalnej pojazdow:

e do 20 km/h na drogach zewnetrznych (na zewnatrz budynku),

e do 10 km/h na drogach wewnetrznych (wewnatrz budynku) dla wézkéw widtowych,

e do 8 km/h na drogach wewnetrznych (wewnatrz budynku) dla ciggnikéw EZX i pozostatych
pojazddw.

Na terenie VW MP obowiazujg zasady ruchu drogowego.

Przeprowadzane beda kontrole wjezdzajacych i wyjezdzajacych pojazdow, jak réwniez kontrole
osobiste losowo wybranych Pracownikdw firm podwykonawczych.

5. Uprawnienia stuzby BHP VW MP

Pracownicy stuzb bhp VW MP maja prawo do kontroli wykonywanych prac. W przypadku koniecznosci
Wykonawca udostepni do wgladu aktualne dokumenty:

a. Zaswiadczenie pracownikéw o aktualnym szkoleniu w dziedzinie BHP.

b. Zaswiadczenie lekarskie pracownikéw o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na danym stanowisku.

c. Potwierdzenie posiadania uprawnien specjalistycznych lub wymaganych kwalifikacji zawodowych
do wykonywania okreslonej pracy (np. uprawnienia do kierowania wozkami widtowymi, maszynami
budowlanymi, uprawnienia spawalnicze, uprawnienia SEP, uprawnienia do obstugi dzwigow,
zurawi, suwnic, itp.).

d. Dokumentacje techniczng dla uzywanych maszyn i urzadzen.

e. Aktualne potwierdzenia badan skutecznosci ochrony przeciwpozarowej wszystkich maszyn,

urzadzen i elektronarzedszi.
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f. Decyzje, zaswiadczenia, certyfikaty oraz inne dokumenty potwierdzajace, ze stosowane narzedzia/
maszyny s3 sprawne i moga byc¢ eksploatowane.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw, VW MP zastrzega sobie prawo do natychmiastowego
usuniecia Wykonawcy lub jego poszczegdlnych pracownikéw i podwykonawcédw ze swojego terenu i/lub
wstrzymania dalszych pracy na terenie VW MP do czasu usuniecia skutkéw naruszen lub odpowiedniego
zabezpieczenia przed naruszeniami. Okres wstrzymania prac pozostaje bez wptywu na umowny termin ich
realizacji. Wykonawcy nie przystuguja wobec VW MP Zzadne roszczenia odszkodowawcze z tytutu
ewentualnych szkod powstatych w zwigzku z naruszeniem przez Wykonawce przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa przeciwpozarowego, zasad ochrony $srodowiska, ruchu
osobowego i materiatowego oraz ochrony na terenie zaktadu.

Co najmniej dwukrotne naruszenie przepisdw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy,
bezpieczenstwa przeciwpozarowego, zasad ochrony srodowiska, ruchu osobowego i materiatowego oraz
ochrony na terenie zaktadu, uprawnia VW MP do rozwigzania umowy z Wykonawca ze skutkiem
natychmiastowym lub odstapienia od tej Umowy przez VW MP w terminie 30 dni od daty stwierdzenia
naruszenia.

6. Na terenie zaktadu VW MP nie wolno:

a. Spozywa¢, by¢ pod wptywem ani wnosi¢ alkoholu i innych $rodkéw odurzajacych. Losowe testy
beda prowadzone wzgledem wszystkich wchodzacych oséb.

b. Palic¢ tytoniu oraz e- papieroséw z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych.

c. Wijezdzac na teren zaktadu pojazdami w ztym stanie technicznym (np. z widocznymi wyciekami
oleju).

d. Fotografowad, nagrywac, powiela¢ dokumentéw bez uzyskania stosownej zgody.

e. Przebywac pracownikom Wykonawcy w miejscach, gdzie nie wykonuja zleconych prac.

f. Korzysta¢ z telefonu komorkowego podczas jazdy np. samochodem osobowym, wozkiem
widtowym, ciagnikiem, EKX oraz innymi pojazdami.

g. Korzystac z stuchawek dousznych i nausznych.

7. Szczegdétowe obowiazki wykonawcow podczas wykonywania pracy:

a. Nalezy zapewni¢ organizacje prac w sposéb bezpieczny i zapobiegajacy wystepowaniu zagrozen
dla wtasnych pracownikéw jak i innych przebywajacych w poblizu oséb. Nalezy odpowiednio
wygrodzi¢ wszystkie strefy prac prowadzonych na wysokosci (wygrodzenie tasma, barierkami
zabezpieczajacymi).

b. Zapewnienie utrzymania czystosci wokoét miejsca prowadzonych prac nalezy do obowigzkéw
Wykonawcow. Obszary, na ktorych wykonywana jest praca musza by¢ wyczyszczone i
zabezpieczone, zbedne opakowania i odpady musza by¢ usuniete i prawidtowo zagospodarowane.
Jako minimum nalezy przyja¢, ze obszary prac musza byc¢:

. Uporzadkowane na koniec zmiany roboczej,
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. Wszystkie urzadzenia, narzedzia, przedtuzacze, itp. musza by¢ schowane i zabezpieczone
do nastepnego ustalonego dnia roboczego.

c. Wykonawca jest zobowigzany wyposazy¢ nieodptatnie swoich pracownikdéw w odziez robocza,
obuwie robocze oraz srodki ochrony indywidualnej, odpowiednie do rodzaju wykonywanej pracy
oraz zabezpieczajace przed dziataniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynnikow
oraz informowac pracownikdéw o sposobach postugiwania sie tymi srodkami.

Odziez robocza i/lub kamizelki odblaskowe powinny by¢ jednoznacznie oznakowane, umozliwiajac

identyfikacje firmy zatrudniajacej danego pracownika.

Wykonawca zapewni, by srodki ochrony indywidualnej posiadaty wtasciwosci ochronne

i uzytkowe, wymagane atesty i certyfikaty oraz byty przydatne do uzycia. Wykonawca nie dopusci

do pracy swoich pracownikdéw oraz swoich podwykonawcow bez srodkdw ochrony indywidualnej

przewidzianych do stosowania na danym stanowisku pracy. Jako minimum kazdy wchodzacy na

teren zaktadu musi przez caty czas nosic:

o Obuwie ochronne z podnoskiem.

o W przypadku pracownikéw wykonujacych prace na terenie hali logistyki obowiazuje
dodatkowo kamizelka z elementami odblaskowymi.

d. Zapewni¢, ze wszystkie media (np. elektrycznos¢, sprezone powietrze, woda, ciepto, itp.) potrzebne
do testow lub uzywania urzadzen, maszyn wtasnych beda wtasciwie podtaczane. Jezeli jest taka
konieczno$¢ nalezy to skonsultowa¢ z odpowiednim dziatem. Po zakoniczeniu prac szafy
sterownicze / elektryczne musza pozostawac zawsze zamkniete i zablokowane. Nalezy stosowac
réwniez wygrodzenia, minimum 1,5 metra od wyposazenia oraz odpowiednie znaki ostrzegawcze"
Uwaga. Praca pod napieciem. Wstep tylko dla os6b upowaznionych” lub podobne. Wszelkie prace
elektryczne moze wykonywac jedynie wykwalifikowany personel.

e. Posiadac¢ do wgladu Karty Charakterystyk wprowadzonych na teren VW MP substancji/ mieszanin
niebezpiecznych. Wymaga sie posiadania Karty Charakterystyki w jezyku polskim jak rowniez
w jezyku ojczystym uzytkownika niebezpiecznego preparatu chemicznego. Wykonawca odpowiada
za zabezpieczenie materiatéw chemicznych przed dostepem nieupowaznionych oséb trzecich.
Wszystkie opakowania musza by¢ odpowiednio oznakowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa. Catkowicie zakazuje sie stosowania pojemnikéw nieoznaczonych lub
nieprzeznaczonych do przechowywania niebezpiecznych substancji/ mieszanin chemicznych,
w szczegolnosci w opakowaniach noszacych znamiona opakowan spozywczych. Wykonaweca prac
musi réwniez posiada¢ wszystkie wymienione w Karcie Charakterystyki s$rodki ochrony
indywidualnej, jak réwniez stosowac sie do zalecen bezpiecznego uzytkowania.

f.  Woyznaczy¢ sposrod wiasnych pracownikéw Koordynatora Bezpiecznych Prac wzgledem innych
Wykonawcdéw (dotyczy przypadkéw, kiedy prace wykonywane sa jednoczesnie w tym samym
miejscu przez réznych pracodawcow).

g. Wykonawce obcigzaja koszty usuniecia szkdéd powstatych w wyniku stwierdzonych naruszen
przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa przeciwpozarowego, zasad
ochrony srodowiska, ruchu osobowego i materiatowego oraz ochrony na terenie zaktadu.
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8. Ochrona srodowiska

a. Na terenie VW MP obowiazuje segregacja odpadow. Zabrania sie umieszczania w pojemnikach
z odpadem, odpadéw innych niz wskazuje na to oznakowanie pojemnika.

b. Wykonawca jest podmiotem wytwarzajacym odpady powstajace w wyniku jego prac na terenie
VW MP (np. odpadéw z budowy, rozbiorki, remontu obiektéw, montazu urzadzen, konserwacji,
napraw, czyszczenia). Prowadzi on gospodarke odpadami we wtasnym zakresie. Wykonawca ma
obowigzek przekaza¢ odpady innym podmiotom posiadajacym odpowiednie zezwolenia na
zbieranie lub przetwarzanie odpadow i posiada wpis w BDO (Baza Danych
Odpadowych). Wykonawca obowigzany jest do segregacji odpaddw w miejscu ich wytwarzania i
moze czasowo je przechowywac za zgoda VW MP we wskazanych miejscach do czasu przekazania
odpadow odbiorcom zewnetrznym. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw z
zakresu ochrony gleby i powierzchni ziemi przez niedopuszczenie do zanieczyszczen szkodliwymi
srodkami np. olejami, smarami, farbami itp. Ponadto zabronione jest wprowadzanie do kanalizacji
VW MP substancji szkodliwych i trujacych.

c. W razie awarii srodowiskowej nalezy postepowac zgodnie z Planem zawiadamiania o ekoawarii -
plany te sg rozmieszczone na terenie zaktadu i dostepne w dziale ochrony $rodowiska. W
przypadku rozsypania, rozlania lub wycieku srodkéw chemicznych, w tym réwniez olejow i paliw,
Wykonawca jest zobowiagzany do zastosowania srodka neutralizujacego (np.
sorbent) przewidzianego w Karcie charakterystyki mieszaniny niebezpiecznej, zebrania do
szczelnego, odpowiednio oznaczonego pojemnika. Pojemnik i odpowiedni srodek do neutralizacji
Wykonawca musi zapewni¢ we wtasnym zakresie.

d. Wykonawca jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia o zaistniatym
zdarzeniu stuzby Ochrony Zaktadu oraz pracownika dziatu Ochrony Srodowiska. Wykonawca,
ktory spowoduje na terenie VW MP szkody srodowiskowe jest zobowiagzany do zwrotu VW MP
kosztdw naprawy wyniktych z tego tytutu szkod.

e. Zabrania sie wylewania jakichkolwiek nieczystosci ciektych, odpadow czy sciekdéw do studzienek
kanalizacyjnych, do ziemi oraz do zbiornikdw bezodptywowych.

9. Wypadki i udzielanie pierwszej pomocy

a. kazdy wypadek przy pracy lub zdarzenie potencjalnie wypadkowe nalezy niezwtocznie zgtosic
koordynatorowi prac ze strony VW MP oraz do dziatu BHP.

b. Podwykonawcy zobowigzani sa do posiadania w miejscu pracy wtasnej apteczki.

¢. Kazdej osobie, ktéra ulegta wypadkowi, nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy. Na terenie zaktadu
znajduja sie w oznakowanych miejscach defibrylatory oraz na kazdym z dziatéw apteczki.

d. W uzasadnionych przypadkach udzielenie pomocy jest mozliwe przez ambulatorium VW MP tel.
600 420 098
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10. Zagrozenia i ocena ryzyka dla Wykonawcy pracy na terenie VW MP

Ocena ryzyka zawodowego - metoda Polska Norma PN-N-18002:2011 L
icy i Nz
Pracownicy firm pedwykonawczych
Tabela 1
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skutki nastepstw d N Skala ryzyka [1-3] [1-31
zdarzenia | g crczaine [1-2) Dopuszczalne
[1-2]
_ Utrata stuchu, . SREDNIE -2 . MALE -1
Hataz Pracujace maszyny rmecearie Sradnie Prawdopodobne Zzstosowanie 501 -
Pyty

niesklasyfikowa _

Pracujace maszyny

ne re wrgledu : - Pylics, choroby s - I MALE -1

v : Do, slengic Srednie Prawdopodobne 20,2 NDS Zastosowania $0, filtry w maszynach, praeglady maszn | oo o
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11. Pola elektromagnetyczne

Pracownicy firm podwykonawczych $wiadczacy prace na terenie VW MP moga by¢ narazeni na natezenie
pola elektromagnetycznego na poziomie, ktéry nie spowoduje zadnych negatywnych skutkdw.
W niektorych miejscach pracy natezenie pola magnetycznego moze jednak stwarzac zagrozenie (dotyczy
tylko dziatu 121 - waty oraz 126 - iVM). Takie miejsca oznaczone s3 specjalnymi piktogramami, z ktorymi
pracownicy firm podwykonawczych powinni by¢ zapoznani, zanim rozpoczna prace na terenie zaktadu.
Nalezy zwrdci¢ uwage na piktogramy informujace o zrodtach pola elektromagnetycznego, zgodnie
z informacjami ponizej.

=~

p
( > STREFA BEZPIECZNA
e L

\
C/
P
(\
e

) ZRODLO POLA ELEKTROMAGNETYCZNEGO — nie ma zagrozenia
/

STREFA POSREDNIA — dopuszczone przebywanie pracownikow
zatrudnionych przy zrodiach w ciagu catej zmiany roboczej

STREFA ZAGROZENIA — dopuszczone przebywanie pracownikow
zatrudnionych przy zrodtach przez czas ograniczony

STREFA NIEBEZPIECZNA — przebywanie pracownikow jest
zabronione
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12. Wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych

Wykonawca bedzie zapoznany przez Koordynatora prac ze strony VW MP o rodzajach i trybie
wykonywania prac szczego6lnie niebezpiecznych. Wykonawca odpowiada za okreslenie szczegotowych
wymagan przy wykonywaniu prac szczegdlnie niebezpiecznych dla swoich pracownikdw zgodnie z §81
rozporzadzenia w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy.

12.1 Praca na wysokosci:

Zgodnie z przepisami prawa przez prace na wysokosci rozumie sie wszelkie prace prowadzone na
wysokosci co najmniej 1m nad poziomem podtogi lub ziemi (z wyjatkiem prac okreslonych w § 105 ust. 2
Rozporzadzenia w sprawie ogdélnych przepiséw BHP).

Pierwszym krokiem w budowaniu efektywnego programu przed upadkiem jest identyfikacja zagrozen
w miejscu pracy. Kazde miejsce ma inng charakterystyke i moze cechowac go inne zagrozenia upadkowe,
jak rowniez dotkliwos¢ ewentualnych skutkdw czy tez czestotliwosc¢ narazania na upadek. Z tego powodu
nalezy kazdorazowo dokonac¢ analizy zagrozen w miejscu przewidywanych prac. Oznacza to ocene
wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen upadkowych, jak réwniez warunkéw pracy, jakie moga sie zdarzy¢
w trakcie wykonywania prac konserwacyjnych, serwisowych lub konstrukcyjnych.

Jezeli zidentyfikowano zagrozenia upadkiem dla zakresu prac, nalezy przestrzega¢ fundamentalnej
hierarchii:

e Eliminacja zagrozen upadkowych.

e Stosowanie $rodkéw ochronnych.

Stosowane $rodki ochrony indywidualnej przed upadkiem musza posiadac stosowne certyfikaty i by¢
uzywane zgodnie z instrukcjami ich stosowania.

Rusztowania i drabiny musza by¢ certyfikowane i zgodne z polskimi przepisami. Rusztowania moga by¢
uzywane tylko po ich odebraniu do uzytkowania przez osobe upowazniona do tego przez Wykonawce. Dla
rusztowan specjalnych wymagana jest specyfikacja techniczna i rysunki. Na kazdym poziomie rusztowania
musi by¢ wyraznie oznakowana jego dopuszczalna nosnos¢. Wykonawca przygotowuje i przywiesza wyrazne
oznakowanie ,Rusztowanie bezpieczne do uzytku" - zielone litery na biatym tle dla kazdego odebranego
prawidtowego rusztowania. Wszystkie inne rusztowania, niekompletne lub nieodebrane musza byc¢
oznakowane napisem ,Nie uzywac - Rusztowanie nie jest bezpieczne"” czerwone litery na biatym tle. Napisy
powinny by¢ w jezyku polskim i niemieckim.

Catkowicie zabrania sie stosowania drabin drewnianych, odpowiednio nieoznakowanych. Dla prac
elektrycznych wolno uzywa¢ tylko drabin nieprzewodzacych.

Wszelkie mobilne platformy robocze w trakcie pracy musza by¢ prawidtowo obstugiwane. Operator
takiego sprzetu musi mie¢ odpowiednie uprawnienie do kierowania nimi. Instrukcja obstugi, dokumentacja
techniczna musza by¢ dostepne na zadanie stuzby BHP w VW MP. Przed przystapieniem do uzytkowania i
operowania mobilnym pomostem roboczym osoba nadzorujgca prace z ramienia Wykonawcy musi
potwierdzi¢ na pismie, ze:

a. Dokonano oceny ryzyka w miejscu wykonania prac, tak by zapewni¢ bezpieczenstwo dla ruchu

innych pojazdow czy tez ludzi, jak réwniez zasad dostepu do strefy wykonywanych prac, tak by
wykonac je bezpiecznie.

b. Sprawdzono stan techniczny platformy i dostepnos¢ wymaganych dokumentow (obowigzek
ten ciazy na operatorze sprzetu).
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Wszelkie miejsca prowadzenia prac na wysokosci jak réwniez prace prowadzone ponad gtowami innych
pracownikdw musza by¢ odpowiednio wygrodzone i oznakowane. Nalezy zapewni¢ odpowiednia wielkos¢
strefy roboczej. Wewnatrz strefy pracownicy powinni nosi¢ hetmy ochronne. Operator Platformy Roboczej
réwniez musi by¢ w hetmie ochronnym o ile kabina operatorska nie jest w petni ostonieta.

12.2 Prace z otwartym ogniem:

a. Prace z otwartym ogniem mozna wykonywa¢ tylko w obszarach wyznaczonych przez VW MP oraz
po uprzednim uzyskaniu ,Zezwolenia na prowadzenie prac stwarzajacych zagrozenie pozarowe"
(zatacznik nr 3 do niniejszych wymagan). Prace z otwartym ogniem to miedzy innymi prace
spawalnicze, prace z uzyciem otwartego ognia, ciecie palnikiem, uzywanie szlifierek katowych lub
jakichkolwiek urzadzen powodujacych iskrzenie. Wykonawca musi zapewni¢ ciggty nadzér nad
takimi pracami oraz po zakonczeniu prac, minimum 30 minut lub w trakcie jakichkolwiek przerw.
W przypadku prac szczegdlnych, pozwolenie moze przewidywac wydtuzenie tego czasu do 2 godzin
od zakonczenia prac, np. spawanie na dachu, itp. W czasie spawania nalezy stosowac odpowiednie
ekrany spawalnicze celem ochrony postronnych pracownikdw.

Uwaga: Przed przystapieniem do prac z otwartym ogniem nalezy zabezpieczy¢ czujniki systemu
pozarowego w celu unikniecia wtaczenia sie systemu. Obszar, ktéry nalezy zabezpieczyc¢ zostanie
wskazany przez firme ochrony VW MP.

b. Prace w Przestrzeniach Zamknietych moga by¢ prowadzone tylko na podstawie pisemnego
polecenia. Prace takie to miedzy innymi prace w zbiornikach, studzienkach, rurach, zagtebieniach,
wnetrzach urzadzen technicznych, itp. Wykonawca odpowiada za zapewnienie odpowiedniego
dozoru takich prac oraz wszelkich srodkdw zabezpieczajacych. Wykonawcy stosujg wtasne Pisemne
Polecenie na prace w przestrzeni zamknietej. Wymagane jest jego wczesniejsze zatwierdzenie
przez dziat BHP VW MP.

13. Prace instalacyjne

Wszelkie prace instalacyjne moga by¢ prowadzone tylko w sposob bezpieczny zgodnie
z wymaganiami BHP i instrukcjami. Kazdy z pracownikdw prowadzacy prace instalacyjne powinien by¢
zaznajomiony z odpowiednig czescia dokumentacji dotyczacg zakresu jego robot. Jezeli uzywa sie
jakiegokolwiek sprzetu pracownik musi by¢ zapoznany z jego instrukcjg obstugi i jezeli jest to wymagane
posiada¢ odpowiednie uprawnienia do obstugi tego sprzetu. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za
realizacje tych obowiazkow.

Nalezy dokonac oceny ryzyka i analizy zagrozen takich prac. Prace nalezy omédwic i utrzymywac zapisy
z przeprowadzonego instruktazu. Jako minimum wymaga sie stosowania pisemnych pozwolen na prace
w przestrzeniach zamknietych, rozdzielniach sredniego napiecia, prace z otwartym ogniem czy iskrzace, jak
réwniez prace w poblizu napiecia.

Jezeli wymagane jest uzycie sprzetu podnoszacego:
a. Kazdy Operator musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia do obstugi urzadzen.
b. Kazde urzadzenie musi mie¢ wyraznie oznakowane dopuszczalne limity obcigzeniowe.
c. Kazdy sprzet musi by¢ wyposazony w odpowiednia instrukcje obstugi i dokumentacje techniczna.
d. Jezelijest to wymagane nalezy posiadac¢ odpowiednie wpisy w ksigzce urzadzenia lub kopie decyzji
dopuszczajacych (np. kopie decyzji UDT).
e. Nalezy przeprowadzic¢ codzienng inspekcje urzadzenia przed przystapieniem do jego uzytkowania.
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f. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapewnienie odpowiednich i aktualnych szkolen i badan dla
wszystkich Operatorow.

14. Prace w narazeniu na porazenie pradem.

Wszelkie prace zwigzane z podtaczeniem, pomiarami urzadzen elektroenergetycznych moga by¢
wykonywane tylko przez odpowiedni personel. Co oznacza, ze wszelkie podtaczenia, obstuga urzadzen na
instalacji elektrycznej w zaktadzie musza by¢ wykonywane przez pracownikow posiadajacych uprawnienia
elektroenergetyczne grupy pierwszej typu ,E" - dla instalacji ponizej 1 kV. Przy pomiarach wyposazenia
ochrony przeciwpozarowe (przed bezposrednim lub posrednim dotykiem) lub przy uzyciu aparatury
kontrolno-pomiarowej nalezy posiada¢ uprawnienia eksploatacyjne (E) i dozorowe (D) z odpowiednim
wpisem o mozliwosci dokonywania pomiarow.

Uwaga: Ze wzgledu na polskie przepisy tylko pracownicy z uprawnieniami” E" lub/ i" D", moga
prowadzi¢ prace instalacyjno-elektryczne, jak rowniez przeprowadza¢ pomiary. Kazdy nieuprawniony
pracownik wykonujacy takie prace bedzie usuniety z fabryki a jego Kierownictwo zostanie powiadomione
celem podjecia dalszych krokdw dyscyplinarnych.

Wszelkie przedtuzacze i stosowane przewody muszg spetnia¢ okreslone wymogi do przemystu
ciezkiego. Przedtuzacze nie moga byc stosowane jako state zrodto zasilania, a jedynie jako tymczasowe i
zastepcze.

Przy pracach prowadzonych na urzadzeniach, w ktérych znajduja sie jakiekolwiek zrédta energii
elektrycznej nalezy przestrzegac najlepszych znanych praktyk. Nieoczekiwane uwolnienie nagromadzonej
lub doprowadzenie energii do urzadzenia w czasie prac montazowych, serwisowych, konserwacyjnych moze
spowodowac powazne urazy a nawet $mier¢. VW MP bezwzglednie wymaga stosowania programéw
kontroli niebezpiecznej energii celem ochrony pracownikdéw przed zagrozeniami ze strony urzadzen i
maszyn. Procedury kontroli energii dotycza wszystkich wykonujacych prace serwisowe, konserwacyjne lub
instalacyjne na terenie zaktadu.

Minimalnym wymogiem jest izolacja i zabezpieczenie maszyn i urzadzen od Zrédet energii przed
przystapieniem do prac konstrukcyjnych, instalacyjnych, ustawczych, czyszczenia, konserwacji, napraw,
usuwania zastojow, zdejmowania lub obejScia oston lub innych urzadzen bezpieczenstwa, lub przy
jakichkolwiek pracach, w ktérych niespodziewane uwolnienie, doprowadzenie energii do urzadzenia,
maszyny, moze doprowadzic¢ do urazu.

15. Uzytkowanie sprzetu zmechanizowanego.

Wszystkie maszyny, urzadzenia bedace pod dozorem UDT muszg posiadac stosowng dokumentacje
i dopuszczenia do uzytkowania. Specjalne parametry jak: dopuszczalne obcigzenie, dopuszczalne limity
podnoszenia, cisnienie, tadownos¢, temperature, muszg by¢ wyraznie widoczne, a ich wartosci musza byc
przestrzegane.

Wszelkie ruchome czesci urzadzen musza by¢ odpowiednio ostoniete. Urzadzenia musza byc
wyposazone w odpowiednie instrukcje obstugi i dokumentacje techniczna.

Jezeli wymagane sa specjalne uprawnienia do obstugi urzadzenia, wowczas operator takiego
urzadzenia musi posiada¢ dokument poswiadczajacy ich posiadanie zawsze, kiedy obstuguje urzadzenie.
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Uwaga: VW MP moze wstrzymac wszelkie prace, ktore stwarzajg bezposrednie zagrozenie dla zycia lub
zdrowia pracownikéw znajdujacych sie na terenie fabryki. W takim przypadku Wykonawca odpowiedzialny
jest za niezwtoczne usuniecie zagrozenia i bezpieczna organizacje pracy. Wstrzymanie prac oraz czas
potrzebny na usuniecie stwierdzonego zagrozenia pozostaja bez wptywu na umowny termin realizacji prac
przez Wykonawce.

16. Uprawnienia specjalistyczne oraz kwalifikacje zawodowe

Wykonawca ma wiedze, jakie uprawnienia i kwalifikacje zawodowe musza posiada¢ osoby wykonujace
konkretne zadania na terenie zaktadu VW MP. W szczegdélnosci Wykonawca ma wiedze na temat zawodow
regulowanych na terenie Polski. Wykonawca ma réwniez petng Swiadomos¢, ze uprawnienia specjalistyczne
lub kwalifikacje zawodowe uzyskane przez jego personel poza granicami Polski nie zawsze beda uprawniaty
do wykonywania tego samego rodzaju pracy na terenie Polski w zaktadzie VW MP.

Zgodnie z prawem unijnym uprawnienia nabyte przez osobe w wybranym panstwie cztonkowskim
moga zosta¢ uznane w innym panstwie Unii Europejskiej. Potrzebne jest do tego przejScie specjalnej
procedury administracyjnej w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych. Wykonawca bierze na siebie
obowiazek potwierdzenia kwalifikacji zawodowych dla tych cztonkdw swojego personelu, ktorzy zdobyli
uprawnienia poza terytorium Polski i nie posiadaja polskich uprawnien zawodowych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wzgledem VW MP za jakiekolwiek zdarzenia wywotane lub
zwigzane z brakiem wymaganych uprawnien specjalistycznych lub kwalifikacji zawodowych przez jego
personel.

17. Zagadnienia pozarowe
17.1 Zabezpieczenie przeciwpozarowe

Na terenie zaktadu VW MP rozmieszczone sg gasnice i inne urzadzenia. W obiektach oraz zainstalowany
jest system alarmowy sktadajacy sie z elementow wykrywania pozaru (czujniki dymu, temp. itp.),
sygnalizatorow dzwiekowych i wizualnych oraz recznych ostrzegaczy pozarowych. Ewakuacja jest
przeprowadzana przez kierujacego akcja ratowniczo-gasnicza lub w momencie ustyszenia alarmu
dzwiekowego kazda osoba zobowigzana jest do natychmiastowej ewakuacji do wyznaczonego punktu.
Udajac sie do punktu ewakuacyjnego nalezy kierowac sie zgodnie z oznakowaniem znajdujagcym sie na
terenie VW MP.

W obiektach oraz na terenach przylegtych do nich zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktore
moga spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie sie, utrudnienie prowadzenia dziatania ratowniczego
lub ewakuacji, a w szczegolnosci uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych
czynnikdw mogacych zainicjowac zapton wystepujacych materiatéw na terenie catego zaktadu.

Zgodnie z odpowiednimi przepisami zabronione jest uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

- gasnic i urzadzen przeciwpozarowych;

- zrodet wody do celdw przeciwpozarowych;

- urzadzen uruchamiajacych instalacje gasnicze i sterujacych takimi instalacjami oraz innymi instalacjami
- wptywajacymi na stan bezpieczenstwa pozarowego obiektu;

- wyjs¢ ewakuacyjnych;

- wytacznikdéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz kurkéw gtéwnych instalacji gazowe;j.
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Osoba, ktora pierwsza zauwazy pozar ma obowigzek bezzwtocznie wcisnaé przycisk ROP (w tym celu
nalezy zbi¢ szybke) oraz powiadomi¢ o jego zaistnieniu wszystkie osoby znajdujace sie w strefie

zagrozonej oraz bezposredniego przetozonego,

Osoba majaca dostep do bezposredniej telefonicznej tacznosci ma obowigzek powiadomic o zaistniatej
sytuacji Ochrone Zaktadu/Straz Zaktadowa (tel. 606 545 555) przekazujac nastepujace informacje:
doktadne okreslenie, gdzie i co sie pali/jaki wydziat, nr budynku, rodzaj pomieszczenia i na ktérym pietrze
sie ono znajduje, czy na terenie budynku przebywaja ludzie, imie i nazwisko osoby zgtaszajacej pozar.
Nalezy przystapi¢ do ewakuacji ludzi zgodnie z zasadami okreslonymi w organizacji akcji ewakuacyjne;j.
Pracownicy znajdujacy sie najblizej miejsca pozaru, jesli dziatania te nie zagrazaja bezposrednio ich
zdrowiu i zyciu - powinni podja¢ dziatania gasnicze przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego w celu

jego sttumienia, lub niedopuszczenia do jego rozprzestrzenienia.

Nalezy jednoczesnie pamietac bezwzglednie o ponizszych zasadach:

1. Nie wolno gasi¢ gasnicami pianotwoérczymi oraz woda instalacji gazowych i urzadzen elektrycznych

bedacych pod napieciem, nie nalezy otwierac¢ bez koniecznej potrzeby drzwi, okien do pomieszczen, w

ktérych powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia,

2. Jesliistnieje bezposrednie ryzyko zagrozenia zdrowia i zycia - jak najszybciej opuscic¢ budynek kierujac

sie wskazaniami znakéw ewakuacyjnych, albo oséb prowadzacych akcje ewakuacyjna.

3. Po przybyciu na miejsce pozaru jednostek Strazy Pozarnej wszystkich obowiazuje bezwzgledne

podporzadkowanie sie poleceniom dowodcy akcji ratowniczo - gasniczej.

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z niniejszymi wymaganiami. Z ich trescig zostali zapoznani réwniez moi

pracownicy. Zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Nazwa firmy
(pieczatka firmy lub prosze wpisac nazwe firmy, adres siedziby, NIP lub REGON)

Data

Czytelny podpis
pracodawcy lub
osoby upowaznionej
przez pracodawce
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